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Okul genelindeki normalleşme sürecinde, Salgın Hastalıkların (COVID-19 vb.) Kurumumuz, öğrencilerimiz ve çalışanlarımız üzerinde bulaşını 

sınırlamak amacıyla tüm çalışanlarımızın Sosyal mesafe (min.1,5 metre) – Maske kullanımı – Hijyen kurallarını gözeterek aşağıdaki plan çerçevesinde 
hareket etmesi ve ekli kılavuzdaki bilgiler ışığında çalışması önem arz etmektedir. 
 
Bu kapsamda tüm öğrencilerimizin, çalışanlarımızın kendisi ve arkadaşlarını koruması adına anılan önlemlere titizlikle uymasını rica ederiz. 

 
FAALİYET/ BİRİM 

 
YAPILACAK OLAN EYLEM 

 
İLGİLİ BİRİM 

 
TERMİN 

1-Okulumuza girişler 

Okul girişlerine personel, öğrenci, veli, ziyaretçilerin el hijyenini 

sağlayabilmeleri için uygun noktalarda el yıkama imkânı, mümkün olmadığı 

noktalarda ve alanlarda %70 alkol bazlı antiseptik madde vb.) ile 

temizledikten sonra okula girmelidir. Maskesi olmayan öğrenci ve personele 

imkanlar dahilinde maske temin edilmeli 
 
 

Okul Müdürü/ 
Güvenlik Personelleri 

İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 

sürekli 

Pano, ekran vb. görünür alanlara, hijyen ve sanitasyon bilincini ve farkındalığını 
artırmaya yönelik(sosyal mesafe, maske kullanımı, el temizliği ve öğrencilerin hangi 
koşullarda kuruluşa gelmemesi gerektiğini açıklayan) afiş, poster vb. asılacaktır. 
Okulumuza gelen tüm çalışan ve ziyaretçilerimizin ateş ölçümü yapılacaktır. Ölçülen 
vücut sıcaklığı değeri 37,5°C ve üzeri olan kişilere giriş izni verilmeyip, ilk ölçümden 
en az 15 dakika sonra tekrar ölçülmesi, vücut sıcaklığı değeri hala 37,5°C derece ve 
üzeri olan kişilerin en yakın sağlık kuruluşuna sevki sağlanmalıdır. 
 

Servis kullanan her öğrencinin servise binişi sırasında görevli kişi tarafından ateşleri 
ölçülecek ve sonrasında gerekli uygulamalar yapılacaktır. Servis kullanan öğrenciler 
servise biniş/inişlerde sosyal mesafeye dikkat edecekler, maskesiz olmayacaklar, 
servis oturma planında kendileri için belirlenmiş koltuklara oturacaklardır. 

Okul Müdürü 
Servis Personeli 

Öğrenciler 

İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 

sürekli 
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Tüm öğrencilerimizin vücut sıcaklığı okula gelmeden önce evde velileri tarafından 
ölçülecek, vücut sıcaklığı 37,5°C ve üzeri olan öğrenciler okula gönderilmeyerek 
veliler tarafından Okul Yönetimine bilgi verilecektir. 

Veliler 
Okul Müdürleri 

İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 

sürekli 

Tüm çalışanlarımıza ve maskesi olmayan öğrenci ve ziyaretçilerimize girişte maske 
verilecek, çalışanlarımız, öğrenci ve ziyaretçilerimiz okulumuzun tamamında maske 
kullanacaktır. Girişte el antiseptikleri kullanılacaktır. 
Ziyaretçilere verilen kartlar her seferinde dezenfektan ile silinecektir. 
Kuruluşa giriş çıkışta ziyaretçiler detaylı olarak kayıt altına alınacaktır. 
 
 
 

Okul Müdürü/ 
Güvenlik Personelleri/ 

Nöbetçi Öğretmen 

İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 

sürekli 

2-Hijyen, enfeksiyon 
önleme için ihtiyaç 

duyulan kaynakları tespit 
ve temin 

 
Okul Hijyen, enfeksiyon önleme ekibi tarafından gerekli ihtiyaç malzemeleri tespit 

edilir, okul idaresi tarafından temin edilir. (Maske, dezenfektan, Alkol bazlı el 

antiseptiği, temassız ateş ölçer, sisleme makinesi, çöp poşeti, pedallı çöp kutusu 
vb) atık maske, eldiven vb hijyen malzemeleri pedallı kapaklı atık kutuları temin 
edilir atıklar ikinci bir poşete konarak katı atık depolama alanında 72 saat 
bekledikten sonra evsel atık kutularına atılır. 

Okul Müdürü/ 
Hijyen, enfeksiyon 

önleme ekibi 

İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 

sürekli 

3-Yemekhane ve kantin 

Yemek saati için düzenleme yapılarak, yoğunluk olmasının önüne geçilecektir. Her 
birim/sınıf için belirlenecek saat dilimi ilan edilecektir. 
Yemekhane girişinde herkesin el antiseptiği kullanması sağlanacaktır. 

Okul Müdürü/ 
Kantin Sorumlusu/ 

Yemek Şirketi 
Sorumlusu 

İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 

sürekli 

Masalar en fazla 2 kişi masanın zıt köşelerinde oturacak şekilde düzenlenecektir. 
Masalardaki örtülerin üzeri silinebilir malzeme ile kaplanacak, her kullanımdan 
sonra masalar dezenfektanla silinecektir. 

Okul Müdürü/ 
Nöbetçi Öğretmen/ 

Yemekhane Personeli 

İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 

sürekli 

Yemekhane içerisindeki salata servisi kaldırılmıştır. Yerine, kapalı kapta yemek 
verilecek, yemekhane içerisindeki tuzluk, baharat, sürahi vb. temas gerektiren 

Okul Müdürü/ 
Kantin Sorumlusu/ 

İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 
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eşyalar kaldırılacak, bunların yerine tek kullanımlık pet şişede su, tuz, baharat 
kullanılacaktır.  

Yemek Şirketi 
Sorumlusu/  

Yemekhane Personeli 

sürekli 

Tek kullanımlık çatal, bıçak, kaşık, peçete ve ıslak mendil kağıt poşet içerisinde 
verilmeye devam edilecektir. 

Okul Müdürü/ 
Kantin Sorumlusu/ 

Yemek Şirketi 
Sorumlusu/  

Yemekhane Personeli 

İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 

sürekli 

Yemek servisinde görev alan çalışanlar mutlaka maske, bone, eldiven kullanacaktır. 

Okul Müdürü/ 
Kantin Sorumlusu/ 

Yemek Şirketi 
Sorumlusu/  

Yemekhane Personeli 

İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 

sürekli 

 
 

Dışarıdan temiz hava alacak şekilde düzenlenmiştir.  
Doğal havalandırma yöntemleri ile havalandırması sağlanır. 

 
 
 
 
 
 

4-Kantin  

Kantine görevli haricinde giriş ve görevli personel haricinde kimse girmeyecek 
Kantin Sorumlusu bu hususu takip edecektir. Kişilere ait kullanılan her bardak 
yüksek ısıda yıkanacak, diğer servislerde karton bardak kullanılacaktır. 

Okul Müdürü/ 
Kantin Görevlisi 

Çalışanlar 
Tüm Personel 

İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 

sürekli Kantinde para alışverişi yapan kişinin yiyecek ve içecek maddelerine teması 
engellenecektir. 

5-Su Sebilleri 
Okulumuz bünyesinde kullanılan su sebilleri, kontrol edilmesi güç ve bulaş riski 
yüksek olduğundan, ikinci bir duyuruya kadar kullanıma kapatılması, öğrenci ve 
çalışanlarımıza kapalı şişede su verilmesi sağlanacaktır. 

Okul Müdürü/ 
Kantin Sorumlusu/ 

Yemek Şirketi 

İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 

sürekli 
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Sorumlusu/  
Yemekhane Personeli  

6-Çalışma Ofisleri 
Öğretmen Odaları 

Çalışma ofislerinde ve öğretmen odalarında 1,5 metre mesafeye uyacak şekilde 
düzenleme yapılacak, Birim yöneticisinin gerek görmesi halinde başka bir odada, 
diğer bir bölümde, uzaktan çalışma, dönüşümlü çalışma vb. uygulama ile önlem 
alınacaktır. 

Okul Müdürü 
 

İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 

sürekli 

Çalışma ofisleri her gün mesai bitiminde temizlenecektir.  
 Okul Müdürü 

Destek Hizmetler 
Sürekli 

Gün içinde dışarıdan temiz hava alacak şekilde düzenlenmiştir. Doğal havalandırma 
yöntemleri ile havalandırması sağlanır. 

Çalışma ofislerinde masalar üzerinde klasör, dosya, evrak vb. olmaması bunların 
dolaplarda, çekmecelerde muhafazası temizlik ve hijyen açısından önem arz 
etmektedir. Kalem, zımba, delgeç vb. eşyalar ortak kullanılmamalıdır. Zorunlu 
hallerde dezenfekte edilmelidir. 
 

Tüm çalışanlar Sürekli 
Bilgisayar klavyesi, mouse, telefon, dolap, kalem, silgi vb. malzeme ve ekipmanın 
mümkün olduğunca ortak kullanılmaması sağlanamadığından ortak kullanılan 
malzemelerin dezenfeksiyonu temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 
olarak yapılır. 
 

7-Toplantılar ve Sosyal 
Etkinlikler 

Toplantılar olabildiğince telekonferans yoluyla yapılmaya devam edecek, zorunlu 
hallerde yapılması gereken yüz yüze toplantılarda da sosyal mesafe kurallarına 

Tüm çalışanlar 
2020-2021 eğitim 

öğretim yılı 
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riayet edilecektir. Toplantılarda maske kullanılacaktır. Toplantı salonu sık sık 
havalandırılacaktır. Yapılacak olan sosyal etkinlik ve kutlamalar mümkün olduğunca 
uzaktan yüz yüze yapılacaksa açık havada tedbirli bir şekilde gerçekleştirilecektir. 

süresince 

8-Kronik Hastalığı 
bulunan çalışanlarımız 

Kronik rahatsızlığı bulunan ve süreç boyunca uzaktan çalışan, izinli olan vb. 
çalışanlarımız, rahatsızlık durumlarını gösterir evraklarını (Doktor raporu, tahlil, 
tetkik vb.) bir dosya ile okul idaresine teslim edecektir.  

Kronik Rahatsızlığı 
Bulunan Tüm Çalışanlar 

2020-2021 eğitim 
öğretim yılı 
süresince 

9-Esnek Çalışma 
Uzaktan Çalışma 

İşyeri çalışma ortamının sosyal mesafe şartlarını sağlayan birimlerimiz için 
esnek/uzaktan çalışma sistemi sonlandırılmıştır.  

Tüm çalışanlar Temmuz 2020 

Sosyal mesafe şartlarını taşımayan (1,5 metre mesafe) ofis ortamları için okul 
müdürünün inisiyatifinde uzaktan çalışma yapabilecektir.  
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tüm çalışanlar 
2020-2021 eğitim 

öğretim yılı 
süresince 

10-Mescitlerin kullanımı 
Okulumuz bünyesinde bulunan mescitte vakit namazları, TC. Cumhurbaşkanlığı 
Normalleşme Planında belirtildiği üzere (Aksi bir karar alınmadığı takdirde) fiziki 

Okul Müdürü 
İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 
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mesafeyi korumak, maske kullanmak şartıyla kılınabilecektir. 
 

sürekli 

Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun olarak temizlenir ve dezenfekte 
edilir. 

Okul Müdürü 
İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 

sürekli 

Havalandırma sistemi yoktur. Doğal havalandırma yöntemleri ile havalandırması 
sağlanır. 

Okul Müdürü 
İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 

sürekli 

Girişte el antiseptiği bulundurulur. 

Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.), mescide girerken ve namaz esnasında 
uygun KKD (maske vb.) kullanılmasına yönelik düzenlemeler vardır. Bilgilendirme 
afişleri asılır. 
Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.), abdest alırken ve namaz kılarken 
sosyal mesafeye uyulması ile ilgili işar etlendirmeler yapılır. 

Dini kitaplar, tespih, takke, rahle, seccade, başörtüsü vb.nin ortak kullanımının 

engellenmesine yönelik tedbirler alınır. 

Kullanımına mecbur kalınan kitap, tesbih, rahle dezenfekte edilir. 

Abdesthane ayrı bir bölüm olarak düzenlenmişse ‘Tuvalet ve Lavabolar’ 
maddesindeki düzenlemeler dikkate alınır. 

11-Covid-19 
Vakası/Şüphesi 

Öğrencilerimiz ve çalışanlarımızın kendilerinin, yakınlarının ya da temas ettikleri 
diğer kişilerden birinde Covid-19 testinin pozitif çıkması, şüphe ile hastaneye 
yatırılması durumlarında Kontrol Önlemleri Hiyerarşi Ekibine bildirilmesi 
zorunludur.  
Okul içinde Covid 19 şüphesi taşıyan kişi okul müdürüne bildirilip, Sağlık kuruluşuna 
haber verildikten sonra covid 19 şüphesi olan çalışan\ öğrenci yakınına telefon ile 
haber verilecektir. 
Bulaş riski olan kişiye müdahale edilirken KKD kullanılması zorunludur. 

Tüm Öğrenciler ve 
Çalışanlar 

Sürekli 

12-Covid 19 şüphelisi Okul içinde tespit edilen covid 19 şüphelisi bulaş şüphesi nedeniyle ortam ve Hijyen ve Sanitasyon sürekli 
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Sağlık kuruluşuna sevki kişilerle teması kesilir belirlenen izolasyon odasına alınır. sağlık kuruluşu tarafından 
yönlendiren ambulans gelene kadar izolasyon odasında bekletilir. 
 

ekibi 

13-KKD nin çıkarılması ve 
bertaraf edilmesi 

Covid 19 Şüphelisine müdahale sonrası KKD’lerin uygun şekilde (COVID-19 için, ilk 
önce eldivenler ve elbisenin çıkarılması, el hijyeni yapılması, sonra göz koruması 
çıkarılması en son maskenin çıkarılması ve hemen sabun ve su veya alkol bazlı el 
antiseptiği ile ellerin temizlenmesi vb.) çıkarılması ve tıbbi atık mahiyetinde ikinci 
bir poşete konarak katı atık depolama alanında 72 saat bekledikten sonra evsel atık 
kutularına atılacaktır. 

Hijyen ve Sanitasyon 
ekibi 

Sürekli 

14-Bulaş riski olan alanın 
temizlenmesi 

COVID-19 gibi vakalarda temas edilen alan boşaltılacaktır. 24 saat süreyle 
havalandırılacak ve boş tutulması sağlanacak, bunun sonrasında temizliği 
yapılacaktır. 

Hijyen ve Sanitasyon 
ekibi 

Sürekli 

15-Eğitim 

Temizlik, güvenlik, yemekhane, kantin çalışanlarına görevli öğretmen tarafından 
Covid-19 kapsamında uyulması gereken kurallara ilgili eğitim verilecektir. 
 
 

Hijyen ve Sanitasyon 
ekibi 

28 Ağustos 2020 

Eğitim öğretim faaliyetleri başlamadan önce salgın hastalıklar (COVID-19 vb.) 
kapsamında alınan önlemler ve kuruluş şartlarının ilgili taraflara (veliler, öğrenciler 
vb.) bildirilir ve anlaşılması güvence altına alınır. (online olarak Bilgilendirme ve 
Taahhütname Formu, öğrenci-veli sözleşmeleri vb. evraklar velilere ulaştırılacak ve 
okuyup anladım onayı alınacaktır.) 

Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) öğrencilerin günlük grup 
etkinliklerinde hep aynı grup ile etkinliğin yapılması, sanat, müzik, beden eğitimi 
gibi derslerde grupların birbirine karışmaması için önlemler alınır. 
 

Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) öğrencilerin toplu halde bir arada 
bulunmalarını önlemek amacıyla ders araları (teneffüsler) sınıflar sıraya konularak 
düzenlenir. 
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Bulaş yolları ve önlenmesine yönelik, çalışanların/öğrencilerin düzenli 

eğitimi verilerek farkındalık oluşturulur. 
  

16-Özel Grupların 
Erişebilirliği İşlemleri 

 

Özel eğitim ihtiyacı olan bireylerin eğitime erişimlerini kolaylaştırmak için 
KKD(maske, eldiven vb.) ile ateşleri ölçüldükten sonra okula girişleri sağlanır. 

Psikososyal destek gerekliliği görülenler için RAM ile iletişim kurulur. 

Pandemi sürecinde okula gelemeyen öğrenciler evde eğitime yönlendirilir. 

 

 

Okul idaresi 
Okul rehberlik servisi 

Sürekli 

17-Öğrenci soyunma 
odaları 

Öğrenci soyunma giyinme odaları her gün dezenfekte edilecektir. Aynı anda 
kullanılacak kişi sayısını azaltacak şekilde organize edilmelidir. Kıyafetlerden 
kaynaklı bulaşın önlenmesi adına, her çalışan kıyafetlerini kendi dolabına 
koyacaktır.dışarıdan temiz hava alacak şekilde düzenlenmiştir. 

Okul  Müdürü 
Destek Hizmet Personeli 

Sürekli 

Soyunma odalarında salgın hastalık dönemlerine (COVID-19 vb.) özgü, sağlık 
otoritelerince belirlenen bulaş riskini minimum düzeyde tutacak şekilde kapasite 
kullanımı (fiziki mesafe, kişi başına minimum alan kurallarına uygun vb.) belirlenir 
ve uygulanır. 

Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun düzenli olarak temizlik ve 
dezenfeksiyon yapılır, sık kullanılan alan ve malzemelerin daha sık temizlenmesi 
sağlanır. 

Havalandırma sistemi yoktur. Doğal havalandırma sağlanır. Sık sık dışarıdan içeriye 
hava akışı olacak şekilde havalandırma yapılır. 
 

Soyunma odalarında el antiseptikleri konulur. 

Kirli ve temiz kıyafetlerden, ayakkabılardan çapraz bulaşmayı önleyebilmek için 
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gerekli tedbirler alınır. Ayakkabıların uygun şekilde çıkarılması ve muhafaza 
edilmesi sağlanır. 

 
Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.), uygun KKD (maske vb.) kullanılmasına 
yönelik düzenlemeler yapılır. İçeriye KKD ile girilmesi sağlanır. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

18-Veli bilgilendirme  

Veli Bilgilendirmeleri okul sitesi üzerinden ve oluşturulan watsap veli gruplarından 
uzaktan yapılır. Yüzyüze yapılması gereken durumlarda sosyal mesafe maske ve 
hijyen kuralları doğrultusunda tedbirli yapılır. 

  

 Çeşitli salgın hastalık semptomları (ateş, öksürük, burun akıntısı, solunum sıkıntısı, 
ishal vb.) gösteren öğrencilerin kuruluşa gönderilmemesi, kurulaşa bilgi verilmesi 
ve sağlık kuruluşlarına yönlendirilmesi için veli bilgilendirmesi yapıldı. 
 

 
 
 
 

Hijyen ve Sanitasyon 
ekibi 

    Güvenlik memuru 

Sürekli Aile içerisinde salgın hastalık (COVID-19 vb.) belirtisi (ateş, öksürük, burun akıntısı, 
solunum sıkıntısı gibi) ya da tanısı alan, temaslısı olan kişi bulunması durumunda 
kuruluşa ivedilikle bilgi verilmesi ve öğrencilerin kuruluşa gönderilmemesi için veli 
bilgilendirilmesi yapılır ve taahhütname imzalatıldı. 
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Öğrencilerin bırakılması ve alınması sırasında personel ve velilerin salgın hastalık 
dönemi önlemlerine (sosyal mesafe kuralları, maske kullanımı vb.) uyması için bilgi 
verilmesi ve online ortamda form doldurması sağlanmıştır. 

Mümkünse her gün aynı velinin öğrenciyi alması ve bırakması için bilgi verilmiştir. 

Salgın hastalık dönemlerine özgü riskli gruplarda yer alan (büyükanne/büyükbaba 
gibi 65 yaş üstü kişiler veya altta yatan hastalığı olanlar vb.) kişilerin öğrencileri 
bırakıp almaması ve ziyaretçi olarak gelmemesi için veliler bilgilendirilmiştir. 

Belirlenen yöntem ve ortaya konan şartların uygulamaların sürekliliği, güvenlik 
memuru tarafından kontrol edilecektir. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

19-Spor Salonu 
 
 

Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun olarak temizlik yapılması, 
sağlanır. Salgın hastalık durumunda alan ve malzemelerin daha sık temizlenmesi, 
gün içerisinde salonun belirli bir süre kapatılması ve genel temizlik yapılması 
sağlanır. 

Spor salonundan 
sorumlu öğretmen, okul 

idaresi 

İkinci duyuru 
yapılana kadar 

sürekli 
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Salon girişleri ve içerisinde uygun yerlere salgın hastalık dönemlerine özgü kurallar 
(sosyal mesafe, maske kullanımı, el temizliği ve hangi koşullarda kullanılmaması 
vb.) ile enfeksiyon yayılmasını önlemenin yollarını açıklayan bilgilendirme amaçlı 
afişler, posterler, tabela, uyarı işaretleri vb. asılır. 

Salonların girişleri ve içerisinde uygun el antiseptiği konulur. 

Salonlarda uygun alanlara pedallı ve kapaklı atık kumbaraları konulur ve düzenli 
olarak boşaltılması sağlanır. 

Egzersiz araçlarının yanlarına Sağlık Bakanlığı tarafından ruhsatlandırılmış 
dezenfektan özelliği olan mendiller konulmuş mu? 
EGZERSİZ ARACI YOKTUR. 
 

Salonlarda su ve sabuna erişim kolay olması ve burada tek kullanımlık kâğıt havlular 
bulunması sağlanır. 

İçeriye girmeden görünür bir yere asılmış olan içeride uyulması beklenen kuralları 
açıklayan bilgilendirmelerin okunması ve belirtilen kurallara uyulması sorumlu 
öğretmen tarafından sağlanır. 

Salonlarda kişisel havlu ve mat vb. malzemelerin kişiyi özgü kullanımı için 
öğrencilerin havlu getirmesi sağlanır. 

Salonda havlu temini yapılmaz. 

Görevli personelin salgın hastalıklara özgü konularda (bulaşma yolları, korunma 
önlemleri vb.) bilgilendirilmesi sağlanır. 
 

Merkezi havalandırma sistemi yoktur.  
Doğal havalandırma yöntemleri ile havalandırması sağlanır. 
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20-Derslikler  

Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) sınıflarda oturma düzeninin sağlık 
otoritelerince belirlenen önlemlere (yüz yüze gelecek şekilde karşılıklı olmaması ve 
çapraz oturma düzeni vb.) uygunluğu sağlanır. 
 

Okul idaresi 
Tüm öğretmenler 

 
Sürekli 

Damlacık yoluyla bulaşan salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) sınıf içinde 
yüksek sesle yapılan aktiviteler önlenir. 
 

Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) kitap, kalem vb. eğitim malzemelerinin 
kişiye özel olması, öğrenciler arası malzeme alışverişi yapılmaması kontrol altına 
alınır. 
 

Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) öğrencilerin gün boyu aynı sınıflarda 
ders görmeleri, sınıf değişikliği yapılmaması, değişiklik zorunlu ise sınıfların her 
kullanım sonrası havalandırılıp temizlik ve dezenfeksiyonunun yapılır. 
 

Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) temaslı takibi için sınıflarda aynı 
öğrencinin aynı yerde oturması sağlanır. 
 

Salgın hastalık dönemlerine (COVID-19 vb.) özgü ortak teması engelleyici önlemler 
(Kitap, dergi vb. eşyaların kaldırılması vb.) alınır. 

Salgın hastalık dönemlerine (COVID-19 vb.) özgü, sağlık otoritelerince belirlenen 
bulaş riskini minimum düzeyde tutacak şekilde kapasite kullanımı sağlanır. 

     Ders arası dinlenme alanlarındaki yoğunluğu önlemek amacıyla farklı 

zamanlarda teneffüse çıkarılır. 
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21-Personel ve Öğrenci 

Servisleri 
 
 

Servis görevlilerinin (Servis şoförleri ve rehber personeli vb.) genel hijyen kuralları 
ve salgın durumlarına özgü önlemlere (maske vb.) uymaları sağlanır. 

Okul müdürü/ 
Servis sorumlusu/ 

Servis şoförleri 

İkinci duyuru 
yapılana kadar 

sürekli 

Öğrenci/Personel Servisleri/Taşımalı Eğitim Hizmetlerinde araçların 
Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygunluğu kontrol edilir. 

Salgın hastalık (COVID-19 vb.) durumlarında, servis aracında bulunan öğretmen, 
öğrenci ve diğer kişilerin sağlık otoritelerince belirlenen KKD (maske takılması vb.) 
kullanımı için gerekli önlemler (maskesi olmayanlar için araçlarda maske 
bulundurulması vb.) alınır. 

Servis araçlarında uygun yerlere salgın hastalık dönemlerine özgü kurallar (sosyal 
mesafe, maske kullanımı, el temizliği ile enfeksiyon yayılmasını önlemenin yollarını 
açıklayan bilgilendirme amaçlı afişler, posterler, tabela, uyarı işaretleri vb. asılır. 

Servis araçlarında salgın hastalık (COVID-19) dönemlerine özgü, sağlık 

otoritelerince belirlenmiş önlemlere (kapasite kullanımı, fiziksel mesafeye göre 

yerleşim vb.) uygun hizmet vermeleri sağlanır, izlenir. 

Koltuklar kişiye özgü numaralandırılır ve listelenir. 
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Araç içerisinde el antiseptiği bulundurulur. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

22-
TOPLANTI/KONFERANS 

SALONLARI/ÇOK AMAÇLI 
SALONLAR 

 
 
 
 

Toplantı salonunun girişinde el antiseptiği bulunur ve kişilerin toplantı salonuna 
girerken ve çıkarken el antiseptiği kullanması sağlanır. 
Not: Belge ve evraklar bilgisayar sistemleri üzerinden işlem görür, e-imza kullanılır. 
Islak imza gereken durumlarda evrak sabit kalır ve sırayla sosyal mesafe gözetilerek 
evrak imzalanır. Kişiler evrakları imzalarken şahsi kalemlerini kullanılır ve bu 
kalemler ortaklaşa kullanılmaz. 

Tüm çalışanlar Sürekli 

Salgın hastalık dönemlerine (COVID-19 vb.) özgü, sağlık otoritelerince belirlenen 
bulaş riskini minimum düzeyde tutacak şekilde kapasite kullanımı ve oturma düzeni 
(fiziki mesafe kurallarına uygun vb.) sağlanır. 
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Toplantı sırasında ikram sunumu; salgın hastalık dönemlerine (COVID-19 vb.) özgü 
sağlık otoritelerince belirlenmiş önlemler (su harici ikram yapılmaması vb.) ve genel 
hijyen kurallarına (ortak temasın engellenmesi vb.) uygun olarak yapılır. 
 

Katılımcıların adları ve iletişim bilgileri ilgili mevzuata uygun süre saklanır. 
Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) toplantıda bulunanlardan, toplantı 
sonrası salgın hastalık tanısı oluşması durumunda temaslı değerlendirilmesinde 
katılımcı bilgilendirmesi için telefon numaralı katılımcı listesi saklanır. Telefon ile 
bilgilendirme sağlanır. 

Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun olarak toplantı öncesi/sonrası 
(masa, varsa teknik donanımlar, mikrofon vb.) temizlik/dezenfeksiyon yapılır. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

23-Asansör 
 
 

Asansör kapasitesi salgın hastalık dönemlerine özgü önlemlere (en fazla 1/3 ü 
kadar kişinin kullanması vb.) uygun olarak belirlenir. 
Kapasite kullanımı ile ilgili gerekli işaretleme ve tanımlamalar yapılır. 

Okul idaresi, 
Hijyen ekibi, 

Temizlik görevlileri 
Sürekli 
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Öğrenciler Ve Personelin Devamsızlıklarının Günlük Olarak Takip Edilmesi, 
devamsızlıkların üst üste olması durumunda velilerle iletişime geçilip öğrencinin 
durumu ile ilgili gerekli bilgiler alınıp sağlık kuruluşlarına yönlendirilecektir. 

Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun olarak temizlenmesi ve 
dezenfekte edilmesi sağlanır. 
Asansör girişlerinde alkol bazlı el antiseptiği bulundurulur.  

Asansör içinde, öksürük, hapşırık adabına uyulması, mümkünse konuşulmamasına 
yönelik uyarılar yapılır, uyarıcı afiş asılır. 

Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) asansöre KKD (maske vb.) 
kullanılmadan binilmemesine yönelik düzenlemeler yapılır. 
 
 
 

24-Okul Bahçesi Ve Açık 
Kapalı  Oyun Alanları 

Kuruluş bahçesi ve açık oyun alanlarında zemin hijyen riski oluşturabilecek (atık su, 
çeşitli kimyasallar vb.) birikintilere izin vermeyecek niteliktedir. 

Okul idaresi, 
 hijyen ekibi, 

nöbetçi öğretmen 

İkinci duyuru 
yapılana kadar 

sürekli 

Bahçe ve açık oyun alanlarında bulunan oturma üniteleri salgın hastalık (COVID-19 
vb.) dönemlerine özgü önlemlere (fiziki mesafe düzenlemeleri vb.) göre 
düzenlenmiş ve kontrolü sağlanır. 

Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun düzenli olarak temizlik ve 
dezenfeksiyon yapılması, sık kullanılan alan ve malzemelerin daha sık temizlenmesi 
sağlanır. 

Bahçe ve açık oyun alanlarında uygun yerlere salgın hastalık dönemlerine özgü 
kurallar (sosyal mesafe, maske kullanımı, el temizliği ile enfeksiyon yayılmasını 
önlemenin yollarını açıklayan bilgilendirme amaçlı afişler, posterler, tabela, uyarı 
işaretleri vb. asılır. 
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Elle temas etmeden açılabilir-kapanabilir pedallı, sensörlü, vb. atık kumbaraları 
bulundurulur. 
 
 
 

25-Kütüphane 
 
 

Sınıf Kitaplıklarında ortak kullanılan kitaplar kaldırılacak, Kütüphaneden kitap alan 
öğrenci sayısı sınırlandırılacak öğrencilerden teslim alınan kitaplar 72 saat 
bekledikten sonra kitap raflarına konacak 

Okul idaresi,  
hijyen ekibi, 

destek hizmetleri, 
öğretmenler,kütüphane 

kulübü 

İkinci duyuru 
yapılana kadar 

sürekli 
 
 

26-HAVALANDIRMA 

Tüm bölümlerin pencerelerin açılarak sık sık hava sirkülasyonu olacak şekilde 
havalandırılması sağlanır. 
Klimaların ve vantilatör kullanılmasında Sağlık Bakanlığı tarafından yayımlanan 
“COVID-19 Kapsamında Klima/İklimlendirme Sistemlerinde Alınacak Önlemlere” 
uyulur. 

    Dışarıdan taze hava alacak şekilde bölümler havalandırılır. 

Okul idaresi,  
hijyen ekibi, 

destek hizmetleri, 
öğretmenler 

İkinci duyuru 
yapılana kadar 

sürekli 

27-PERSONELİN ÖRNEK 
OLMASI 

Okul Müdürü, Müdür yardımcıları ve Öğretmenler bu kılavuzda belirtilen şartlara 
uyarak öğrencilere ve çalışanlara örnek olur. 

Çalışanlar; 

Maskesiz kurum içinde gezmez, sık sık el yıkar, dersliklerde ve ortak kullanım 
alanlarında yüksek sesle konuşmaz, ziyaretçi kabulünde girişte ve okul içinde tüm 
pandemi kurallarına uygun davranılmasını sağlar. 

Belirlenen kurallar çalışanlar ve diğer kişilere Bildirillir ve uygulanması için 

teşvik edilir güncellenen kurallar anında sosyal ileitşim yolları ile 

paylaşılarak personel güvence altına alınır. 

 

Okul idaresi,  
-Okul Rehber 

öğretmeni-Sınıf rehber 
Öğretmeni-öğretmenler 

Sürekli 
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Ekibi   

 

28-Öğrenci Ve Personel 
Devam Devamsızlık Takibi 

salgın durumlarında (covıd-19 vb.) öğrenciler ve personelin 

devamsızlıklarının takip edilmesi, devamsızlıklardaki artışların salgın 

hastalıklarla ilişkili olması halinde süreç içerisinde okula gelmemesi sağlanır, 

ilgili sağlık kuruluşlarına yönlendirilir 

Okul idaresi Sürekli 

Hijyen,  Enfeksiyondan Korunma ve  Kontrolü Acil Durum Ekibi 

 
29- Hijyen,  

Enfeksiyondan Korunma 

ve Kontrolü Acil Durum 

Ekibi   
 

 

Adı Soyadı  Görevi Kuruldaki Görevi 

MAHMUT ŞEVİK Okul Müdürü İşveren  

İSA BAYSAL Müd.  Yard. İşveren Vekili  

MEHMET AYDIN Öğretmen 
İlkyardım Ekibi 
Başkanı 

MUHAMMET KURT Öğretmen 
Sivil Savunma 
Kulübü Rehber 
Öğretmeni 

ALİ CANGÖZ Öğretmen Çalışan Temsilcisi 

30- COVİD 19’A ÖZGÜ  
KURALLAR 

Kuruluş girişleri ve içerisinde uygun yerlere salgın hastalık dönemlerine 

özgü kurallar (sosyal mesafe, maske kullanımı, el temizliği ve öğrencilerin 

hangi koşullarda kuruluşa gelmemesi gerektiğini açıklayan) ile enfeksiyon 

yayılmasını önlemenin yollarını açıklayan bilgilendirme amaçlı afişler, 

posterler, tabela, uyarı işaretleri vb. ilgili yerlere sabitlenmiştir. 

Okul idaresi,  
 

Sürekli 

31-AFİŞLER 
Ortak kullanım alanlarına Yemekhane,kantin lavabolar girişler labaratuvarlar 

vb) bilgilendirici ve yönlendirici afiş asılır 

Okul idaresi,  
 

Sürekli 
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Mahmut ŞEVİK 
Okul Müdürü 
  


